UCHWALA
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
z dnia 7 pazdziernika 2002 .

w sprawie wytycznych dotyczacych druku i przechowywania kart do glosowania
w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw, Rady miasta
stotecznego Warszawy i rad dzielnic w m.st. Warszawie oraz wojtéw, burmistrzow i

prezydentoOw miast, zarzadzonych na dzien 27 pazdziernika 2002 r.

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 lipca 1998 r. - Ordynacja wyborcza do rad
gmin, rad powiatow i sejmikow wojewodztw (Dz. U. Nr 95, poz. 602, Nr 160, poz. 1060,
z 2001 r. Nr 45, poz. 497, Nr 89, poz. 971 i z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 113, poz. 984 i Nr
127, poz. 1089), art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 15 marca 2002 r. o ustroju miasta
stotecznego Warszawy (Dz. U. Nr 41, poz. 361 i Nr 127, poz. 1087) oraz art. 2 ust. 2
ustawy z dnia 20 czerwca 2002 r. o bezposrednim wyborze wojta, burmistrza,
prezydenta miasta (Dz. U. Nr 113, poz. 984 i Nr 127, poz. 1089) Panstwowa Komisja

Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1.
Ustala si¢ wytyczne w sprawie druku i przechowywania kart do glosowania w
wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw, Rady miasta
stotecznego Warszawy 1 rad dzielnic w m.st. Warszawie oraz wojtow, burmistrzow i

prezydentow miast, zarzadzonych na dzien 27 pazdziernika 2002 r..

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia i podlega ogloszeniu.

Przewodniczacy
Panstwowej Komisji Wyborczej
(-) Ferdynand Rymarz



Zatacznik do uchwaly Panstwowe;j
Komisji Wyborczej z dnia 7 pazdzier-
nika 2002 r.

WYTYCZNE
w sprawie druku i przechowywania kart do glosowania w wyborach do rad gmin, rad po-
wiatow, sejmikow wojewddztw, Rady miasta stotecznego Warszawy
i rad dzielnic w m.st. Warszawie oraz wojtow, burmistrzow i prezydentdw miast,
zarzadzonych na dzien 27 pazdziernika 2002 r..

L.
Zasady ogolne

1. Karty do glosowania wykonuje si¢ w sposob okreslony uchwala Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 23 wrzesnia 2002 r. w sprawie ustalenia wzorow kart do glosowania w
wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewddztw, Rady miasta stotecznego
Warszawy i rad dzielnic w m.st. Warszawie oraz wojtéw, burmistrzéw i prezydentow
miast. Stosownie do przepisow Ordynacji wyborczej (art. 113 ust. 1, art. 145 ust. 1, art.
171 ust. 1) 1 ustawy o bezposrednim wyborze wojta, burmistrza i prezydenta miasta (art.
13). Wydrukowanie kart do glosowania zarzadzaja wlasciwe terytorialne komisje wybor-
cze.

Na podstawie art. 23 ust. 2 Ordynacji wyborczej oraz art. 2 ust. 2 ustawy o bezposrednim
wyborze wojta, burmistrza i prezydenta miasta wykonanie kart do glosowania oraz ich
dostarczenie obwodowym komisjom wyborczym, w ramach obstugi administracyjnej te-
rytorialnych komisji wyborczych, zapewniaja:

* marszatek wojewodztwa — karty dla wyboréw do sejmiku wojewodztwa,
» starosta — karty dla wyboréw do rady powiatu,

*  wOojt, burmistrz, prezydent miasta — karty odpowiednio dla wyboru rady gminy, rady
miasta na prawach powiatu oraz karty dla wyborow wojta, burmistrza i prezydenta
miasta,

* wlasciwy burmistrz — karty dla wyboru rady dzielnicy w m.st. Warszawie.

Nadzoér nad prawidlowym wykonaniem i dostarczeniem obwodowym komisjom wybor-
czym kart do glosowania sprawuja: wtasciwy komisarz wyborczy, a bezposrednio - tery-
torialne komisje wyborcze.

Dla wykonania tych zadan jest niezbgdne wspoldziatanie wszystkich wymienionych or-
ganow odpowiedzialnych za prawidlowy druk, przechowywanie i dostarczenie kart do
glosowania obwodowym komisjom wyborczym. Kazda terytorialna komisja powinna
ustali¢:
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- zasady kontroli poprawno$ci ustalenia tresci kart do gtosowania,
- naktad drukowanych kart dla poszczeg6élnych okregow wyborczych,
- termin druku kart do glosowania, z uwzglednieniem korekty sktadow drukarskich kart,

- sposob i1 termin dostarczenia obwodowym komisjom wyborczym kart do glosowania
wraz z innymi materiatami wyborczymi, z uwzglednieniem ustalen komisarza wy-
borczego w tym zakresie. Nalezy zauwazy¢, ze kazda obwodowa komisja wyborcza — z
wyjatkiem, o ktérym nizej - otrzymuje karty do glosowania dla wyboru sejmiku woje-
wodztwa, rady powiatu i rady gminy oraz wojta lub burmistrza, zas w miastach na pra-
wach powiatu obwodowa komisja otrzymuje karty do gtosowania dla wyboru sejmiku
wojewoOdztwa 1 rady miasta na prawach powiatu, burmistrza lub prezydenta miasta, a w
Warszawie - karty dla wyboru sejmiku wojewddztwa, Rady m.st. Warszawy 1 rady
dzielnicy oraz Prezydenta m.st. Warszawy.

Do zadan marszatkéw wojewodztw, starostow, wojtow, burmistrzow i prezydentow miast,
a w m.st. Warszawie — takze burmistrzéw, nalezy:

- zamoOwienie druku kart,

- zabezpieczenie kart do glosowania w procesie druku oraz zapewnienie ich zapakowania
wedhug okregdw wyborczych i obwodow glosowania,

- ustalenie terminow i sposobu odbioru kart z drukarni, przygotowanie paczek z kartami
dla poszczegbdlnych obwodowych komisji wyborczych oraz miejsca ich przechowywa-
nia do czasu dostarczenia obwodowym komisjom wyborczym.

Karty do glosowania powinny by¢ wydrukowane w nakladzie réwnym liczbie oséb
uprawnionych do glosowania i przygotowane do rozprowadzenia nie pozniej niz do
dnia 24 pazdziernika 2002 r.

2. Karty do gltosowania drukuje si¢ na papierze koloru:

biatego - dla wyboru rad gmin, rad miast na prawach powiatu i Rady m.st. War-
szawy,
z0ttego - dla wyboru rad powiatéw i rad dzielnic w m.st. Warszawie,

niebieskiego - dla wyboru sejmiku wojewodztwa,
rozowego - dla wyboru wojta, burmistrza, prezydenta miasta.

W przypadku trudnosci w pozyskaniu papieru we wskazanym kolorze jest dopuszczalne
drukowanie kart do gtosowania z kolorem naniesionym jednostronnie w procesie druku.

Kolor i rodzaj papieru uzyty do druku kart musi by¢ jednakowy dla danego okregu
wyborczego.

3. Zamowienie wykonania kart dokonywane jest z zachowaniem przepisOw ustawy o za-
mowieniach publicznych, jesli warto§¢ zamowienia netto przekracza 3000 EURO. Do-
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puszcza si¢ wykonanie kart w systemie tak zwanej matej poligrafii, pod warunkiem za-
chowania zasad okre§lonych w niniejszych wytycznych.

Za wybor sposobu wykonania kart i wykonawcy odpowiada podmiot zapewniajacy ob-
shuge administracyjna wtasciwej terytorialnej komisji wyborcze;.

. Warunki, jakim powinna odpowiada¢ karta do glosowania zostaty okreslone w art. 114 i
115 Ordynacji wyborczej i w art. 14 ustawy o bezposrednim wyborze wojta, burmistrza i
prezydenta miasta oraz w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 wrze$nia
2002 r. w sprawie wzorow kart do gtosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatéw,
sejmikow wojewodztw, Rady m.st. Warszawy i rad dzielnic w m.st. Warszawie oraz woj-
tow, burmistrzow i1 prezydentéw miast.

Nalezy zwrdci¢ szczeg6lng uwage, aby przy oznaczeniu numeru okregu wyborczego na
kartach zamie$ci¢ doktadna nazwe rady (u géry po lewej stronie karty) np.

,Okreg wyborczy nr ...... ,,Okreg wyborczy nr ..... ,»Okreg wyborczy nr .........

dla wyboru Rady Gminy dla wyboru Rady Powiatu  dla wyboru Sejmiku

Szczawin” Kutnowskiego” Wojewodztwa
Mazowieckiego”

W przypadku, gdy ustalona w statucie nazwa rady pisana jest z przyimkiem ,,w” przy na-
zwie miejscowosci, oznaczenie karty do gtosowania bedzie brzmiato np. ,,Okreg wybor-

2

CZy Ir .......... dla wyboru Rady Gminy w ...................... .

Karta do glosowania w wyborach wdjta, burmistrza i prezydenta miasta (u gory, po lewej
stronie) ma oznaczenie np. ,,Wybory Wojta Gminy Szczawin”; ,,Wybory Burmistrza
miasta Kutna”; ,,Wybory Prezydenta m.st. Warszawy”.

Napis na $rodku karty do gtosowania nalezy dostosowaé¢ do wyborow, ktorych karta do-
tyczy, czyli ,,Karta do gtosowania w wyborach do rad gmin”, ,Karta do glosowania w
wyborach do rad powiatow”, ,Karta do glosowania w wyborach do sejmikow woje-
wodztw”, ,,Karta do glosowania w wyborach do rad dzielnic w m.st. Warszawie”, ,,Karta
do glosowania w wyborach wdjta, burmistrza, prezydenta miasta”, a ponizej ,,w dniu 27
pazdziernika 2002 r.”.

Nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasady, iz wielkos¢ i rodzaj czcionek uzytych do
druku kart do glosowania dla danego okre¢gu wyborczego musi by¢ jednakowa dla
wszystkich list kandydatow i kandydatow na tych listach.

Stosownie do przepisow Ordynacji wyborczej karty do gtosowania opatruje si¢ pieczecia
wlasciwej terytorialnej komisji wyborczej. Czynno$¢ ta powinna by¢ dokonana w proce-
sie druku z matrycy wykonanej z odcisku pieczgci wlasciwej komisji.
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I1.
Ustalenie tresci i zarzadzenie druku kart do glosowania

5. Tres¢ kart do glosowania ustalaja wlasciwe terytorialne komisje wyborcze odrgbnie dla
kazdego okregu wyborczego przed zarzadzeniem ich druku. Gminna (miejska) komisja
wyborcza ustala takze tres¢ karty do glosowania w wyborach wojta (burmistrza, prezy-
denta miasta).

Czynnos¢ ta wymaga szczegolnej starannosci:

1) kazda lista kandydatow na radnych powinna zawiera¢ oznaczenie: ,Lista nr ........
oraz nazwe lub skrot nazwy komitetu wyborczego. Zwrdci¢ nalezy uwage, aby lista
byla oznaczona nazwa lub skrotem nazwy komitetu wyborczego w brzmieniu ustalo-
nym w pkt IIT na stronie 2 protokolu rejestracji listy kandydatow;

2) listy na karcie do glosowania powinny by¢ uszeregowane w jednej kolumnie lub
kolumnach w kolejnosci nadanych im numerow;

3) nazwiska i imiona kandydatéow musza by¢ uszeregowane w kolejnosci identycz-
nej, jak w rejestrze list kandydatow;

4) w wyborach waéjta (burmistrza, prezydenta miasta) nazwiska kandydatow usze-
regowane s3 w kolejnos$ci alfabetycznej, a pod nazwiskiem i imieniem (imionami)
kandydatow umieszcza si¢ adnotacje: ,,zgloszony przez ............... ” z nazwa lub skro-
tem nazwy komitetu wyborczego, ktory zgtosit kandydata. W przypadku jednakowych
nazwisk nalezy uszeregowac te nazwiska w kolejnos$ci alfabetycznej imion.

W trakcie tej czynnos$ci nalezy raz jeszcze upewnic sig, czy uszeregowanie jest wlasci-
we i czy w pisowni nazwisk i imion kandydatow nie ma bledéw pordwnujac pisownig
kazdego nazwiska i imion z protokotem rejestracji kandydata oraz ztozonym przez niego
o$wiadczeniem o zgodzie na kandydowanie.

Sprawdzenia wymaga, czy na karcie do glosowania nie pomini¢to zadnego zareje-
strowanego kandydata i zadnej listy oraz czy uszeregowanie list odpowiada nada-
nym im numerom.

W przypadku skreslenia kandydata z listy kandydatow pomija si¢ w tresci karty do
glosowania skreslonego kandydata, zmieniajac odpowiednio numery przy nazwi-
skach pozostalych kandydatow.

Uniewaznienie rejestracji listy kandydatow nie powoduje zmiany numerow nada-
nych pozostalym listom.

Tres$¢ informacji o sposobie glosowania, zgodnie z wzorami okreslonymi w zalaczni-
kach nr 1 i nr 1a do uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 23 wrzesnia
2002 r. w sprawie ustalenia wzorow kart do glosowania..., nalezy dostosowa¢ do wa-
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runkow kazdego okregu wyborczego (w gminie do 20 tys. mieszkancoéw) przez wpi-
sanie, w miejscu kropek, liczby kandydatow odpowiadajacej liczbie mandatow w okregu.

. Karty do glosowania w wyborach do rad gmin w gminach do 20 tys. mieszkancoéw dru-
kowane sa w formatach od A-5 do A-3, a do pozostatych rad i sejmikow wojewoddztw w
formatach od A-5 do A-2 w zaleznosci od liczby zarejestrowanych list i kandydatow na
tych listach.

W wyjatkowych wypadkach, gdyby format A-2 nie pozwalal na pomieszczenie wszyst-
kich list, karty do gtosowania moga by¢ wykonane w formie zbroszurowanej w forma-
cie A-5 lub A-4. Wzor takiej karty okresla § 2 ust. 4 i ust. 8 uchwaty Panstwowej Komi-
sji Wyborczej z dnia 23 wrzes$nia 2002 r. oraz zatacznik nr 2a do uchwaty. Karta zbroszu-
rowana jest rowniez drukowana jednostronnie. Strony takiej karty sa numerowane i opa-
trzone pieczegcia terytorialnej komisji wyborczej, a oznaczenie miejsca na odcisk pie-
czeci obwodowej komisji wyborczej umieszcza si¢ tylko na pierwszej stronie.

Listy kandydatow umieszczone na karcie do gtosowania w kolumnach powinny by¢ od-
dzielone liniami pionowymi i poziomymi.

O ustaleniach dotyczacych druku karty w formie zbroszurowanej terytorialna komisja
wyborcza powiadamia komisarza wyborczego.

. Karta do glosowania w wyborach wdjta (burmistrza, prezydenta miasta) drukowana jest
w formacie A-5 do A-3 lub B-5 do B-3 w zalezno$ci od liczby zarejestrowanych kandy-
datow. Nazwiska kandydatéw moga by¢ umieszczone w jednej lub dwoch kolumnach.
Wzory takich kart do glosowania okreslaja zataczniki nr 3 i 3a do uchwaty Panstwowej
Komisji Wyborczej. W wypadku glosowania na jednego kandydata karta do gtosowania
ma format A-6 i jest wykonywana wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3b do
wspomnianej uchwatly.

. Wskazane jest, aby w trybie nadzoru komisarz wyborczy, przy pomocy dyrektora delega-
tury Krajowego Biura Wyborczego, sprawdzil prawidtowos¢ ustalenia przez terytorialne
komisje wyborcze tresci kart do glosowania.

W przypadku stwierdzenia omylek lub innych uchybien niezbedne jest sprostowanie ich
przez wlasciwa komisj¢ wyborcza.

. Dla zapewnienia wydrukowania odpowiedniej liczby kart do glosowania wlasciwa tery-
torialna komisja wyborcza powinna sporzadzi¢ zestawienie obejmujace dla kazdego
okregu wyborczego liczbg kart do glosowania podlegajaca wydrukowaniu (naktad). Przy
ustalaniu nakladu kart nalezy kierowac si¢ liczba wyborcow zamieszczonych w spi-
sach wyborcow dla danego okregu wyborczego.

W okregu obejmujacym wigcej niz jeden obwod nalezy dodatkowo podaé liczbe kart
jaka nalezy dostarczy¢ do kazdego obwodu glosowania, ktory wchodzi w sklad tego
okregu.
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Zestawienie, o ktérym mowa, terytorialna komisja wyborcza przekazuje wraz z treScia
kart do gtosowania organowi, ktéry zleca druk kart.

10.Druk kart do glosowania powinien si¢ odbywaé¢ z zachowaniem warunkow
najwyzszej starannoS$ci, albowiem przy znacznej liczbie zarejestrowanych list oraz
duzej liczbie nazwisk kandydatéw mozliwo$¢ popehienia btedow w druku jest bardzo
duza.

W celu wykluczenia takich sytuacji wprowadza si¢ nast¢pujace zasady kontroli druku
kart - do bezwzglednego przestrzegania:

1) korekte sktadow kart do glosowania prowadza dwa niezaleznie od siebie dziatajace
zespoly  wyznaczonych pracownikéw urzedu marszatkowskiego, starostwa
powiatowego, urzedu miasta, urzedu gminy lub urzedu dzielnicy odpowiednio do
rodzaju kart do glosowania. Stwierdzone btedy oba zespoty wzajemnie konfrontuja i
przekazuja kierownikowi drukarni, zatrzymujac po 1 egz. odbitki karty. Po usunigciu
btedow, zespoly prowadza ponowna korekte na podstawie materialu wyjsciowego, tj.
ustalonej tresci karty,

2) ostatecznej kontroli jakosci sktadu karty do gltosowania dokonuja wyznaczeni
czlonkowie terytorialnej komisji wyborczej, ktorzy informuja, iz mozna uruchomié
druk petnego naktadu karty i wspolnie podpisuja kart¢ do druku.

I11.
Przechowywanie kart do glosowania do czasu ich dostarczenia
obwodowym komisjom wyborczym

11. Wydrukowane karty do glosowania dla wyboru danej rady powinny zosta¢ zapakowane
wedhug obwoddéw glosowania i1 odpowiadajacych im okregow wyborczych oraz
wlasciwie oznakowane (z podaniem nazwy rady gminy, powiatu, sejmiku
wojewodztwa), nr okrggu wyborczego i nr obwodu glosowania). Karty do gtosowania w
wyborach wodjta (burmistrza, prezydenta miasta) powinny by¢ pakowane wedtug
obwodow glosowania z podaniem nazwy gminy (miasta).

Paczki z kartami do glosowania powinny by¢ oznakowane w sposob nastepujacy:

KARTY DO GLOSOWANIA KARTY DO GLOSOWANIA

Wybory do Rady Gminy...........ccoeeueeneen. Wybory Wojta Gminy .........cccceeeeveennennee.
Obwdd gltosowania nr ................ Obwadd glosowania nr ..............

Okrgg wyborczy nr ........cc.oc...... Liczba kart do glosowania ................
Liczba kart do gltosowania .................... Podpis pakujacego .......ccceeevveeiieeieennnen.

Podpis pakujacego ......c.ccccveeevveennnnee.
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Analogicznie oznakowane powinny by¢ paczki z kartami dla wyboru Rady m.st.
Warszawy, rady dzielnicy w m.st. Warszawie, rady powiatu i sejmiku
wojewodztwa.

Iv.
Przekazanie kart do glosowania obwodowym komisjom wyborczym.

Komisarz wyborczy okresla tryb przekazania kart do gtosowania obwodowym komisjom
wyborczym (art. 113 ust. 1 Ordynacji wyborczej i art. 14 ustawy o bezposrednim wyborze
wojta, burmistrza i prezydenta miasta).

Przekazanie kart do glosowania powinno nastapi¢ w formie protokolarnej. Karty do gloso-
wania przyjmuja co najmniej dwie osoby wchodzace w sktad obwodowej komisji wybor-
czej, w tym przewodniczacy komisji lub jego zastepca.

Dokument potwierdzajacy przyjecie kart, ze wskazaniem ich rodzajow i ilosci nalezy spo-
rzadzi¢ w dwodch egzemplarzach; jeden dla obwodowej komisji, drugi dla osoby dostarcza-
jacej.

Karty do glosowania nalezy dostarczy¢ obwodowym komisjom wyborczym w przed-

dzien glosowania. Ustalajac tryb dostarczenia kart komisarz wyborczy moze ustali¢ inny
termin dostarczenia kart.

Nalezy dazy¢, by karty do glosowania byty dostarczone kazdej obwodowej komisji wybor-
czej jednoczesnie i kazdego rodzaju w jednakowe;j ilo$ci.

V.
Dodatkowy druk kart do glosowania.

12. W razie zmiany lub uniewaznienia rejestracji listy albo skreslenia kandydata na wojta
(burmistrza, prezydenta miasta) terytorialna komisja wyborcza zarzadza - jezeli jest to
mozliwe - wydrukowanie kart do gtosowania wedtug nowego ich brzmienia oraz poleca
protokolarne zniszczenie poprzedniego naktadu.

Jezeli wydrukowanie nowej karty do glosowania nie jest mozliwe, terytorialna komisja
wyborcza obowiazana jest sporzadzi¢ informacj¢ o nowym prawidlowym brzmieniu
karty do glosowania (przez odwzorowanie jej z wykreslonym nazwiskiem kandydata i
adnotacja ,,skreslenie z zarejestrowanej listy” z utrzymana bez zmian numeracja pozo-
statych kandydatow lub z adnotacja przy liscie ,,uniewaznienie rejestracji listy”). Infor-
macja ta powinna by¢ umieszczona w widocznym miejscu w lokalu wyborczym. O
skresleniu nazwiska kandydata lub uniewaznieniu rejestracji listy czlonkowie obwodo-
wej komisji wyborczej powinni rowniez ustnie informowac¢ wyborcow.
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Obwodowa komisja wyborcza nie jest uprawniona do dokonywania skreslen lub po-
prawek na kartach do gltosowania.

Konieczne jest zapewnienie dyzuru w przeddzien wyborow w zakladach drukujacych
karty.

VI.

Druk kart do glosowania w ponownym glosowaniu na kandydatow na wdjta, bur-
mistrza, prezydenta miasta.

13.Jezeli w pierwszym glosowaniu nie dokonano wyboru wojta (burmistrza, prezydenta
miasta) terytorialna komisja wyborcza ustali tre§¢ karty do glosowania w wyborach woj-
ta (burmistrza, prezydenta miasta) w ponownym gltosowaniu.
Karte do glosowania drukuje si¢ na papierze w kolorze r6zowym, w formacie A-6 i
wedhug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3c do uchwaty Panstwowej Komisji Wybor-
czej z dnia 23 wrzesnia 2002 r. w sprawie ustalenia wzoréw kart do gtosowania.
Kontrola druku kart do gltosowania, sposob ich pakowania i dostarczenia obwodowym
komisjom wyborczym powinny by¢ analogiczne do trybu postgpowania w zwiazku z
glosowaniem przeprowadzonym w dniu 27 pazdziernika 2002 r. Druk i pakowanie kart
do glosowania winny by¢ zakonczone do dnia 7 listopada 2002 r.



